青岛高新区代办股份转让试点工作规范（暂行）

第一章   总则

第一条  为积极、有序推进青岛高新区代办股份转让试点（以下称“新三板”）工作，根据市政府《关于支持青岛高新区开展代办股份转让系统试点工作有关事项的通知》（青政字〔2010〕17号）（以下简称“17号文件”），经青岛高新区代办股份转让试点工作领导小组办公室研究，制定有关职责分工及规范工作流程。

第二章  责任分工

第二条  市发展改革委、市科技局、市财政局、青岛高新区管委、市金融办、青岛证监局、各有关区政府负责按照17号文件有关分工要求，组织开展工作，落实有关政策。
第三条  青岛证监局负责审核券商资质并进行备案管理，符合条件的券商方能从事青岛高新区代办股份转让工作。

第四条  青岛高新区各园区管理机构负责协调券商和企业改制工作。主要工作内容：审核、推荐各园区试点企业；向领导小组办公室提报工作动态；协调所在区发展改革及财政部门对企业申报材料和数据的真实性进行审核，出具推荐函（见附件2）。

第五条  青岛高新区管委会同市发展改革委、市财政局审核企业情况，在企业完成券商内核后，报市企业上市工作联席会议批准，为符合条件的拟挂牌企业出具试点资格确认函。

第六条 经青岛证监局备案的券商负责组织具有证券执业资质的律师事务所、会计师事务所等中介机构，按照工作计划和服务内容及时间承诺，对企业进行改制、尽职调查、内核、推荐上报国家新三板管理机构申请挂牌等上市工作。
第三章   企业申请条件

第七条  拟挂牌企业申请进入代办股份转让系统（见附件3），须符合如下基本条件：

    （一）注册地在青岛高新区“一区五园”内的高科技企业；
（二）存续满两年。有限责任公司按原账面净资产值折股整体变更为股份有限公司的，存续期间可以从有限责任公司成立之日起计算；
（三）主营业务突出，具有持续经营能力； 

（四）治理结构健全，运作规范；
（五）股份发行和转让行为合法合规;
（六）企业申请进入代办股份转让系统还应符合国家有关非上市股份有限公司进入代办股份转让系统进行股份转让的要求和其他相关法律法规的规定。
第四章  挂牌程序
第八条  拟挂牌企业与备案券商洽谈，达成合作意向后，应签订合作意向书（见附件4），同时向所在园区管理机构报送如下文件申请获得园区备案同意：

（一）双方签订的合作意向书及双方向园区管理机构承诺进度表；

（二）工商营业执照复印件； 

（三）青岛高新区企业代办股份转让系统试点资格申报表；

（四）股东大会（临时股东大会）作出同意企业进入代办转让系统的决议，附股东大会会议纪录及出席会议的股东（包括股东代理人）签字；

以上所提交材料是复印件的需加盖企业公章，提交材料的同时准备原件供查验。

第九条  拟挂牌企业所签订的合作意向书在园区备案后，与备案券商签订相关合同，企业按照承诺事项和时限及时向所在园区管理机构报送工作进展情况，券商向青岛证监局报送工作进展情况。
第十条  拟挂牌企业完成券商内核后，须向所在园区管理机构申报企业推荐函，园区按照17号文件要求审核通过后报高新区管委，由高新区管委会同市发展改革委、财政局联审，并报市企业上市联席会通过后进入试点资格名录，出具挂牌备案所需试点资格确认函。
第五章  附则

第十一条  本规范由青岛高新区代办股份转让领导小组办公室负责解释。

第十二条  本规范自发布之日起生效，有效期至2012年12月31日。
